Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 66/2020
Burmistrza Pruchnika

z dnia 23 grudnia 2020 r.

Regulamin dzialania Komisji Przetargowej w Urzedzie Miejskim w Pruchniku.

Regulamin Komisji

§ 1. Regulamin normuje dziatanie Komisji Przetargowej w Urzgdzie Miejskim w Pruchniku i jednostkach
organizacyjnych Gminy Pruchnik. Komisja dziata na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 2019 ze zm.), aktéw prawnych wykonawczych do
ustawy oraz niniejszego regulaminu.

§ 2. 1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego lub osoby przez niego
upowaznionej do prowadzenia postegpowan.

2. Do zadan komisji nalezy m.in.:

1) zapoznawanie si¢ z projektami specyfikacji warunkéw zamoéwienia, zwanej dalej specyfikacja, ktorg
przygotowuje komorka zamawiajgcalmerytoryczna we wspolpracy z pracownikiem odpowiedzialnym za
sprawy zwigzane z zamowieniami publicznymi i/lub inna osoba wskazana i/lub upowazniona przez
Zamawiajgcego;

2)  wnioskowanie do kierownika jednostki zamawiajgcej 0 wprowadzanie poprawek do specyfikacji

w terminie przed ogtoszeniem postgpowania jesli zachodzi taka potrzeba;

3) kontrolowanie na biezgco sktadania ofert oraz ich przyjmowania;

4)  badanie ofert pod wzglgdem formalnym;

5) badanie ofert pod wzgledem merytorycznym:;

6) poprawianie oczywistych omylek oraz innych omytek;

7) wnioskowanie zadania udzielenia przez oferentow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez
nich ofert;

8) zalecanie wystgpienia o przedtuzenie terminu zwigzania ofert o czas oznaczony w przypadku
spodziewanego przekroczenia terminu zwigzania ofertg i zastosowania przestanek ustawy pzp. bedacych
konsekwencja przedtuzenia terminu;

9) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty;

10) kontrolowanie i biezace reagowanie na ewentualne zapytania, protesty i odwolania oferentéw;

11) wnoszenie do kierownika jednostki zamawiajgcej wnioskoOw o uniewaznienie postepowania;

12) biezace kontrolowanie i zatwierdzanie sporzadzania oraz archiwizowania dokumentacji;

13) wnoszenie do kierownika jednostki zamawiajgcej 0 zatwierdzenie prac Komisji poprzez zatwierdzenie
protokotu postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego;

14) przeprowadzanie innych zadan powierzonych przez Kierownika zamawiajgcego.

§ 3. 1. Przewodniczacy Komisji Przetargowej lub jego Zastepca powotuje sposrod sktadu statego ujetego

w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia, a w razie potrzeby i na wniosek Komisji - bieglych do
przeprowadzenia postgpowan jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem

1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.

2.

5.

6.

Komisja powotana jest jako stata, niniejszym zarzadzeniem Kierownika jednostki zamawiajgcej - do
wszystkich postepowan. Komisja moze mie¢ charakter komisji doraznej/tymczasowej tzn. by¢
powolywana do okreslonego postepowania.

Do poszczegdlnych postepowan z listy Komisji Statej o sktadzie komisji do przeprowadzenia
okreslonego postgpowania, kazdorazowo decyduje Przewodniczacy lub Zastepca przewodniczacego
komisji.

W przypadku gdy Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca lub Sekretarz Komisji Przetargowej nie
moga peti¢ swoich funkcji, kierownik jednostki zamawiajgcej moze powierzy¢ pehienie ich
obowiazkow na czas okreslony lub do zakonczenia okreslonego postgpowania innym osobom.
Odwotanie czlonka Komisji w toku postepowania nastepuje na wniosek przewodniczacego do
Kierownika jednostki zamawiajgcej lub osoby upowaznionej.

Cztonkowie Komisji podlegaja wytgczeniu z postgpowania o zamdwienie publiczne w przypadku
zaistnienia okolicznosci, o jakich mowa w art. 56 ustawy PZP.

§ 4. Przewodniczacy Komisji Przetargowej w szczego6lnosci:

1) organizuje obrady Komisji Przetargowej,
2)  przewodniczy obradom Komisji Przetargowej,



3) zapoznaje cztonkéw Komisji z warunkami danego postepowania
4) instruuje cztonkéw Komisji Przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielania zaméwien
publicznych,
5) zwoluje zebrania Komisji Przetargowej z inicjatywy :
a) wlasnej,
b) kierownika jednostki zamawiajgcej lub osoby upowaznionej,
c) kierownika komorki zamawiajgcej,
d) specjalisty ds. Zamowien Publicznych,
e) cztonka komisji przetargowej,
f) osoby prowadzqgcej postgpowanie.
§ 5. Sekretarz Komisji Przetargowej, w szczegolnosci:
1) wykonuje czynno$ci obstugowo - biurowe na rzecz Komisji Przetargoweyj;
2) prowadzi dokumentacj¢ calego postepowania zgodnie z art. 96 pzp;
3) prowadzi dokumentacje prac Komisji lub jej wnioskéw do kierownika jednostki zamawiajgcej lub
0soby upowaznionej jesli nie jest prowadzacym postepowanie.
§ 6. 1. Komisja Przetargowa obraduje w sktadzie co najmniej 3 0sob.
2. Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja zwykla wigkszoscig gtosow.
3. W przypadku rownej liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego Komisji.
4. Czlonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.
5. Czlonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dotacza si¢ do
dokumentacji postepowania Komisji.
6. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz 3 czlonkéw Komisji, przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

7. Jezeli dokonano jednoznacznego wyboru ofert, Komisja przedstawia Kierownikowi jednostki
zamawiajgcej lub osoby upowaznionej informacje z wyboru oferty do zatwierdzenia.
§ 7. 1 Wszystkie informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji Przetargowej podczas pracy w Komisji lub
na zlecenie Komisji sg objete tajemnicg na podstawie odrebnych przepisow.
2. Czlonkowie Komisji obowigzani sa wykonywa¢ powierzone im zadania ze szczego6lng starannos$cig -
majac na uwadze obowigzujace przepisy prawa i interesy Zamawiajacego
§ 8. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy PZP oraz przepisy
wykonawcze.

CZESC 1.
Zasady obowigzywania
§ 9. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2021 r..



